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|. A szabalyzat és tajékoztato hatalya

Jelen szabalyzat ¢s tajékoztatod hatalya kiterjed a Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz (a
tovabbiakban: intézmény) teljes egészére, valamennyi szervezeti egységére, az 0sszes
foglalkoztatottjara. A jelen szabalyzatban ¢és tajékoztatoban rogzitett adatkezelési
tevékenység természetes személyek személyes adataira iranyul. A szabalyzat és tajékoztatd
hatélya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre, illetve
amely kiilondsen olyan vallalkozasokra vonatkozik, amelyeket jogi személyként hoztak
1étre, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetOségére
vonatkozo6 adatokat.

I1. A szabalyzat és tajékoztato célja

1

A szabalyzat ¢s tajékoztatd célja, hogy biztositsa a személyes adatok alaptérvény
szerinti védelmének érvényesiilését, az informacids onrendelkezés megvalosulasat,
tovabba, hogy az intézmény altal kezelt személyes adatok tekintetében meghatdrozza
az adatkezelés sordn irdnyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

A szabalyzat és tajékoztatd célja, hogy az érintettek részletes tajékoztatast kapjanak az
adataik kezelésével kapcsolatos tevékenységekrdl €s jogaikrol.

I11. Iranyado jogszabalyok

Az

intézménynek az adatkezelése soran az alabbi jogszabalyokban foglalt eldirasoknak

megfelelden kell eljarnia, a jelen szabalyzatban és tjékoztatoban foglaltak szerint:

Az Europai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)
az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

a polgari térvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)

a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi |. térvény (a tovabbiakban: Mt.)

a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény (a tovabbiakban: Kjt.)
a Magyar Konyvvizsgaldi Kamarardl, a konyvvizsgaloi tevékenységrdl, valamint a
konyvvizsgaloi kozfeliigyeletrdl szolo a 2007. évi LXXV. toérvény (a tovabbiakban:
Kkt.)

az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa soran, Strasbourgban,
1981. januar 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérdl szold 1998. évi VI. torvény;

a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes korlatairdl szolo 2008.
évi XLVIIL torvény (a tovabbiakban: Grt.);

a szamvitelrél szol6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szamv. tv.)

a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol, valamint a maganlevéltari anyag védelmérdl
sz0l6 1995. évi LXVI. térvény (a tovabbiakban: Levéltari tv.)

az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. torvény (a tovabbiakban AFA
tv.)

a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVII. torvény (a tovabbiakban SzJA tv.)
az adatvédelmi hat6sag ajanlésai, allasfoglalasai és az altala kialakitott adatvédelmi
gyakorlat.



IV. Ertelmezé rendelkezések

A GDPR-ban meghatarozott fogalmak, amelyek koziil jelen szabalyzat és tajékoztatd
jellegével 6sszhangban az aldbbi fogalmak emelenddk ki:

a) személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozo barmely informdcid; azonosithatd az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

b) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy muveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, Gsszehangolds vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

0 adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, iigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit
onalloan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit
az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagéllami jog is
meghatarozhatja.

d) adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

€) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek
altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az
alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

f) nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely moddon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

g) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

V. Az adatkezelés alapelvei

1. Az intézmény az adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathatdo modon végzi (jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag).

2. Az intézmény a személyes adatok gytijtését csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii
célbol végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon
(célhoz kotottség).

3. Az intézmény az adatkezelést annak célja(i) szempontjabol megfelelden és relevansan,



¢s a sziikségesre korlatozva végzi (adattakarékossag). Ennek megfeleléen az intézmény
nem gyljt €s nem tarol tobb adatot, mint amennyi az adatkezelés céljanak a
megvalosulasadhoz feltétleniil sziikséges.

Az intézmény adatkezelése pontos €s naprakész. Az intézmény minden észszerl
intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek

(pontossag).

Az intézmény a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehetdvé, figyelemmel a vonatkozo jogszabalyokban meghatdrozott tarolasi
kotelezettségre (korlatozott tarolhatosag).

Az intézmény megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazéasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, ideértve a személyes adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet (integritas és bizalmas jelleq).

Az intézmény felelGs a fentiekben részletezett alapelveknek valo megfelelésért, tovabba
az intézmény igazolja ezen megfelelést (elszamoltathatdsdg). Ennek értelmében az
intézmény gondoskodik a jelen belsd szabalyzatban foglaltak folyamatos
érvényesiilésérol, az adatkezelésének folyamatos feliilvizsgalatardl és sziikség esetén
az adatkezelési eljarasok modositasarol, kiegészitésérol. Az intézmény a jogszabalyi
kotelezettségeknek vald megfelelés igazolasara dokumentéciot készit.

V1. Adatkezelési jogalapok

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az
alabbiakban meghatarozott jogalapok egyike teljesiil:

1

Az érintett hozzajarulésat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez (a tovabbiakban: hozzajarulason alapuld adatkezelés).

Az adatkezelés olyan szerzOdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges (a tovabbiakban: szerzddésen alapuld adatkezelés).

Az adatkezelés az intézményre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (a
tovabbiakban: jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés).

Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek
védelme miatt szlikséges (a tovabbiakban: 1étfontossagu érdeken alapul6 adatkezel€s).

Az adatkezelés kozérdekli vagy az intézményre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (a tovabbiakban:
kozhatalmi jogositvanyon alapuld adatkezelés).

Az adatkezelés az intézmény vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget ¢lveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek (a tovadbbiakban: jogos érdeken alapuld
adatkezelés).



VII. Az adatkezel6 és adatvédelmi tisztvisel6 megnevezése és elérhetoségei
Adatkezelo:

Cégnév: Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz

Székhely: 2310 Szigetszentmiklos, Tokoli at 19.

Torzsszam: 564144

Adoszam: 15564140-2-13

Képviseli: Lazar Gergo igazgato

Telefon: +36 24 530 980

Email: sargahaz@sargahaz.com

Web: www.sargahaz.com

Az intézményben a GDPR. 37. cikkére tekintettel adatvédelmi tisztviseld miikodik. Az érintettek
panaszaikkal, az adatkezeléssel kapcsolatos kérdéseikkel hozza fordulhatnak, az alabbi
elérhetéségeken:

Adatvédelmi tisztviselo:

Név: Foldi Edina

Telefonszam: +36 24 530 980

E-mail cim: foldi.edina@sargahaz.com

VI1II. Az adatfeldolgozok megnevezése és elérhetéségeik

Az intézmény meghatarozott adatkezelések vonatkozdsdban — erre vonatkozd szerzodés €s
meghatarozott cél alapjan — adatfeldolgozdkat vesz igénybe. Az igénybe vett adatfeldolgozok
korérdl az egyes adatkezelések korében is tajékoztatjuk az érintetteket. Az adatfeldolgozok sajat
tevékenységiikre vonatkozo adatvédelmi és adatkezelési tajékoztatoik a megjeldlt honlapokon,
vagy az adatfeldolgozok székhelyén papir alapon megismerhetok.

Adatfeldolgozo neve és cime Adatfeldolgozas célja

Kulturalis és Miivészeti Intézményeket Ado, munkatigyi  és szamviteli
Miikodtetd Iroda kotelezettségek teljesitésének ellendrzése,
2310 Szigetszentmiklos, Tokoli ut 19. konyvvizsgalat

Torzsszam: 831433

Adodszam: 15831433-1-13

A konyvvizsgalatért személyében is felelds
személy: Papp Jozsef

Szam és konyvvizsgalo CEH Kft.

1095 Budapest, Mester u. 8. 1I/A/1

adoszam: 10789575-2-43

Dr. Kocsis Erzsébet egyéni vallalkoz6 Uzemorvosi  vizsgalatok  eredményének
sz€khely: 2310 Szigetszentmiklos, megallapitasa

Tokoli u. 170.

telephely: 2310 Szigetszentmiklos,

Violau. 1.

adoszam: 50772023-1-13



TYCMO Kift. Informatkai szolgéltatas ¢s hirlevélkiildés
székhely: 2053 Herceghalom, Patak utca 1.

cégjegyzékszam: Cg. 13-09-094782

addészam: 13043102-2-13

Tarhely.Eu Szolgaltatd Kft. (Székhely: 1097 Tarhelyszolgaltatas nytjtasa
Budapest, Konyves Kalman korat 12-14.

Adoszam:  14571332-2-42, Cégjegyzék

szam: 01-09-909968, Telefonszam: +36 1

789-2-789, e-mail:  support@tarhely.eu

Honlap: tarhely.eu

OTP Pénztarszolgaltato és Tanacsado Zrt. Béren kiviili juttatasok megrendelése
1051 Budapest, Mérleg u. 4.

IX. Az adatkezelési nyilvantartas

1. Az intézmény a tevékenysége korében végzett adatkezelésre vonatkozo, jelen szabalyzat
hatélya ala tartoz6 személyes adatokat érintd adatkezelési tevékenységekrél a GDPR

30. cikkében meghatarozott tartalommal adatkezelési nyilvantartast vezet. Az adatkezelési
nyilvantartés tartalmazza az intézmény altal kezelt 6sszes adatkort.

2. Az adatkezelési nyilvantartast az adatkezel6 elektronikus uton vezeti.

X. Az egyes adatkezelések
1 Szerzodo partnerek adatainak kezelése

Az intézmény az iizleti tevékenységével Osszefliggésben, szerzédések létesitése és teljesitése,
valamint az ezekkel Osszefiiggd egyeb kotelezettségek teljesitése (szallitas/beszerzés
szervezése, szamldzas/szamlafizetés, panasziigyek kezelése, jotallasi/szavatossagi igények
intézése stb.) céljabol a vele kapcsolatban 4ll6, illetve ilyen kapcsolatot létesiteni kivand
személyek (jogi személyek esetén az azokat képviseld személyek) adatait kezeli.

Egyes szerz6dd felek (pl.: tanfolyamvezetdk) esetében el6fordulhat, hogy az érintett
elérhetdségeit az adatkezeld a szerzddés targyat képezd program/esemény népszeriisitése
érdekében az adott programot reklamozo6 kiadvanyokon, a honlapjan, illetve Facebookon
megjelenteti. Az ilyen jellegli adatkezelésrdl az érintettet az adatkezeld mindig el6zetesen
tajekoztatja, és hozzajarulasardl nyilatkoztatja.

Adatkezelo megnevezése: Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz

Az adatkezelés célja: Szerzddések 1étesitése és teljesitése, valamint az ezekkel Osszefiiggd
egyéb kotelezettségek teljesitése (szallitas/beszerzés szervezése, szamldzas/szamlafizetés,
panasziigyek kezelése, jotallasi/szavatossagi igények intézése stb.)

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezések: Ptk., Szamviteli tv. stb.

Amennyiben a szerz6dd felek adatait az adatkezeld nyilvanossagra hozza, az adatkezelés
jogalapja a jogszabalyi rendelkezéseken tul a GDPR. 6. cikk (1) bek. a) bekezdése alapjan az
érintett hozzajarulasa és a GDPR. 6. cikk (1) bek. f) pontja alapjan az intézmény — a program
népszerlsitéséhez fliz6dd — jogos érdeke.

A kezelt adatok kore: az intézménnyel iizleti kapcsolatban all6, illetve ilyen kapcsolatot
létesiteni kivand személyek nyilvanosan elérhetd (cégjegyzékben, EV nyilvantartasban)
cégadatai, illetve képviseldi adatok, egyéb, a partner altal hozzaférhetové tett adatok
(névjegykartydk adatai, képviseld, kapcsolattarté neve, telefonszdm, e-mail elérhetdség,


mailto:support@tarhely.eu

beosztas, vasarozok esetében a gépjarmi rendszadma stb.), a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges
egyéb adatok.

Az adatkezelés idotartama: szerz6dés létesitése esetén a szamviteli €s addzasi jogszabalyokban
eldirtak teljesitéséhez sziikséges adatok esetén a szerzodés teljesitését kovetd 8 év, aszerzddés
teljesitéséhez sziikséges adatok esetében 5 év, egyéb adatok (pl. gépjarmi rendszama,
kapcsolattartok adatai) esetében 2 év, szerzodés létesitésének hianyadban a targyaldsok
meghiusulasig.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: az intézmény jogosultsaggal rendelkezo
munkavallaloi, valamint adatfeldolgozoként az intézmény részére szolgaltatast ny(jtod szervezet
jogosultsaggal rendelkezé munkavallaloi, adott esetben a jogi szolgaltatast nyjto ligyvéd.

Adattovabbitas lehetosége: Adatkezeld a szerzddéshez sziikséges adatokat tovabbitja a
Kulturalis és Miivészeti Intézményeket miikddtetd Iroda részére az intézmények kozott fennallo
jogi egylittmiikodési megallapodas értelmében. Az intézmény szerzédései teljesitése soran
jogosult arra, hogy a szerz6désbdl ered6 kotelezettségeit és koveteléseit atruhazza harmadik
személyre. Az ilyen szerzddés-atruhdzas alapjan a kezelt adatok is megfeleléen atadasra
keriilnek. Az adattovabbitasok jogalapjat az érintett hozzajaruldsa, illetve a vonatkozd
jogszabalyok (Ptk., Szamviteli tv.) képezik.

Az adatszolgaltatas elmaradadsdnak lehetséges kovetkezményei.: szerz6dés nem jon létre, vagy
nem tarthato fenn.

2. Jogi személy ligyfelek, partnerek természetes személy képviseléinek adatai

Az intézménnyel szerzddéses kapcsolatban 4allo, vagy szerzédéses kapcsolatot 1étesitd jogi
személyeknek, vagy jogi személyiség nélkiili egyéb szervezeteknek a képviseletét ellatd
természetes személy képviseld személyes adatait az intézmény a szerz0dés teljesitése, illetve
kapcsolattartas céljabol kezeli.

Adatkezelo megnevezése: Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz

Az adatkezelés célja: az intézmény jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
egyéb szervezet partnerével szerzddés megkotése, a megkotott szerzodés teljesitése,
modositasa, megsziintetése, lizleti kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR. 6. cikk (1) bek. b) pontja alapjan a szerz0dés teljesitése.
Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését
megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges. Amennyiben a
szerz0dd fél képviseldjének adatait az adatkezeld nyilvanossdgra hozza, az adatkezelés
jogalapja a szerzddés teljesitésén tal a GDPR. 6. cikk (1) bek. a) bekezdése alapjan az érintett
hozzéjaruldsa és a GDPR. 6. cikk (1) bek. f) pontja alapjan az intézmény — a program
népszerisitéséhez fiz6do — jogos érdeke.

A kezelt adatok kére: név, lakcim, e-mail cim

Az adatkezelés idotartama: az iizleti kapcsolat, illetve az érintett képviseldi mindségének
fennallasat koveto 8 évig.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: az intézmény lizleti kapcsolatokkal foglalkozé
munkavallaléi. A szerz6dd fél képviseldje személyes adatainak fenti célbdl torténd
nyilvanossagra hozatala esetén az intézmény marketingtevékenységet ellaté munkavallaléi is.
Adatfeldolgozoként az adatokat megismerhetik az intézmény részére szamviteli szolgaltatast,
szamlazo szolgaltatast nyajto szervezet jogosultsaggal rendelkez6 munkavallaléi, adott esetben
a jogi szolgaltatast nyujto iigyved.

Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: szerz0dés nem jon létre, vagy
nem tarthat6 fenn.



Adattovabbitas: Adatkezeld a szerzddéshez sziikséges adatokat tovabbitja a Kulturalis és
Mivészeti Intézményeket miikodtetd Iroda részére az intézmények kozott fennalldo jogi
egylttmiikodési megallapodas értelmében.

3. Uj munkaeré felvétele, allashirdetés

Az intézmény a betoOltetlen allasaira torténd jelentkezOk személyes adatait a betoltetlen
munkakdrok mielébbi munkavallaloval valo betdltése céljaboltarolja és kezeli.
A betoltetlen allasra valo jelentkezés az alabbi médokon valosulhat meg:

= személyes jelentkezés utjan,

= postai vagy elektronikus tton (e-mail) torténd jelentkezéssel.

Adatkezelo megnevezése: Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz
Az adatkezelés célja: a betoltetlen munkakorok mielébbi, munkavallaloval valo betoltése.
Az adatkezelés jogalapja: a GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa.

A kezelt adatok kore: a jelentkezd neve, lakcime, (tartozkodasi helye), fényképe, telefonos és
elektronikus elérhetdsége, az érintett altal megadott, illetve csatolt, az allashirdetés céljabol
relevans egyéb adat.

Az adatkezelés idotartama: munkaviszony létesitése nélkiil, és tovabbi hozzajarulas hidnyaban
az elbiralast kdvetd 4 honapig. Munkaviszony 1étesités esetén lasd a X.4. pontot.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: a munkaltatoi jogkor gyakorloja, az intézmény
jogosultsaggal rendelkez6 munkavallaloi, munkaviszony létesitése esetén a kovetkez6 pontban
foglaltak szerint.

Az adatszolgaltatas elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: az érintett nem tud allasra
jelentkezni az intézménynél.

Adattovabbitas: Adatkezeld a tarolt adatokat tovabbitja a Kulturalis és Miivészeti Intézményeket
miukodtetd Iroda részére az intézmények kozott fennallo jogi egylittmiikodési megallapodas
értelmében.

4. Munkavallalok adatainak kezelése

A munkavallalok adatainak kezelésével kapcsolatos rendelkezések és a munkavallalokat érint6
tajékoztatd kiilon belsé szabalyzatban szerepel.

5. Az intézmény altal szervezett tanfolyamokra, foglalkozasokra, taborokba, versenyekre
(palyazat 1tjan) jelentkezok adatainak kezelése

Az intézmény az altala szervezett tanfolyamokra, foglalkozéasokra, taborokba jelentkezd azon
személyek adatait, akik jelentkeznek, és az ehhez sziikséges adataikat 6nkéntesen az intézmény
rendelkezésére bocsatjak, kezeli a tanfolyam/foglalkozas/tabor zard iddpontjaig annak
érdekében, hogy a tanfolyamot/foglalkozast/tdbort meg tudja szervezni, le tudja bonyolitani,
kapcsolatot tartson a jelentkezével/résztvevdvel, illetve biztositsa a biztonsagos részvételt.

A jelentkezés az intézmény altal szervezett tanfolyamokra, foglalkozasokra, taborokba papir
alapu regisztracioval torténik, valamint a http://sargahaz.com oldalon is lehetséges a
,Elérhetdségek” meniipontban.

Adatkezel6 megnevezése: Varosi Konyvtar és K6zosségi Haz

Az adatkezelés célja: a tabor/tanfolyam/foglalkozds megszervezése és lebonyolitasa, és a
taborban/tanfolyamon/foglalkozason valé biztonsagos részvétel biztositasa, valamint a
tabor/tanfolyam/foglalkozas idGtartama alatti kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa.



A kezelt adatok kore:

tanfolyam/foglalkozés esetén az érintett neve, e-mail cime, lakcime, telefonszama, papir alapu
regisztracio esetén alairsa.

tabor esetén

Csak papir alapon lehet jelentkezni.

A jelentkezési lapon: név, lakcim, sziiletési id6, a jelentkezd anyja neve, gyermek esetében a
sziilo/torvényes képviseld viselt neve, lakcime, telefonszama, email cime, TAJ szdma,
didkigazolvany szdma, iskola neve, osztalya; papir alapu regisztracio esetén aldiras, kiilonleges
adat: a jelentkezd étkezési szokasaira €s az allergiara vonatkozo informacid, gydgyszerallergia,
betegség, rendszeresen szedett gyogyszer, egyéb fontos kdzlendd a gyermekrol;

sziilé1 hozzajaruld nyilatkozat

Az adatkezelés idotartama: az adatkezelés a tanfolyam/foglalkozéas/tdbor zard napjatol
szamitott 30 nap.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kére: az intézmény jogosultsiggal rendelkezd
munkavallal6i, amennyiben sziikséges (tabor esetében), a megfeleld egészségligyi ellatas
biztositasa érdekében az ligyeletes orvos illetve a mentdszolgalat munkatarsa.

Az adatszolgaltatas elmaraddasanak lehetséges kovetkezményei: az érintett részére nem
biztosithatd a megfeleld étkezés, egészségiigyi ellatds, nem tud a szervezd az érintettel
kapcsolatot tartani.

Gyermek taborba valo jelentkezése esetén az adatszolgaltatds elmaradasianak lehetséges
kovetkezménye, hogy az érintett gyermek sajat biztonsaga érdekében nem vehet részt a
tanfolyamon/foglalkozason/tdborban, amennyiben az adatkezeld nem ismerheti meg az
allergiara, egészségi allapotara vonatkozé adatokat.

Adattovabbitds: a tarolt adatok nem keriilnek tovabbitésra.

6. Hirlevél kiildése céljabél torténd adatkezelések

Az intézmény az altala szervezett rendezvényekkel, programokkal kapcsolatos hirekkel,
informaciokkal, promodciokkal kapcsolatosan rendszeresen hirlevelet kiild azon személyek
részére, akik a hirlevélre feliratkoznak és az ehhez sziikséges adataikat dnkéntesen az intézmény
rendelkezésére bocsatjak.

A Hirlevélre val6 feliratkozas az intézmény altal szervezett rendezvények sordn papir alapa
regisztracioval torténik, valamint a hirlevélre valo feliratkozas a http://sargahaz.com oldalon is
lehetséges a ,,Hirlevél” meniipontban.

Adatkezelo megnevezése: Varosi Konyvtar €¢s Kozosségi Haz

Az adatkezelés célja: hirlevél kiildése

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa.
A kezelt adatok kore: érintett neve, e-mail cime, papir alapl regisztracio esetén aliras.

Az adatkezelés idotartama: az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kére: az intézmény jogosultsaggal rendelkezd
munkavallaloi, az intézménnyel szerzddésben 4ll6, a cég ezen feladat ellatdsara jogosult
munkavallaloi.

Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: az érintett részére az intézmény
nem tud hirlevelet kiildeni.

Adattovabbitas: a tarolt adatokat az adatkezeld szerzddés értelmében az informatikai
hattérszolgaltatast és hirlevél kiildé szolgaltatast nyujto adatfeldolgozé TYCMO Kft. részére
tovabbitja.


http://cegledikultura.hu/

7. Direkt marketing célu adatkezelés

Az intézmény az altala, illetve a kozremiikodésével rendezett/szervezett programok,
események, rendezvények népszerisitése, kiajanlasa érdekében értesitést kiildhet annak, aki a
személyes adatai e célbol torténd kezeléséhez eldzetesen hozzajarult. Az intézmény
rendezvényein résztvevoknek minden alkalommal Ilehetdsége van arra, hogy a
programajanlatokrol sz616 értesitések megkiildése érdekében személyes adatait egy papir alapt
adatkezelési nyilatkozat kitoltésével megadhassa, ¢és eldonthesse azt, hogy a tajékoztatd
flizeteket/brosurakat, egyéb értesitéseket milyen formaban (e-mail, posta) kivanja megkapni.

Adatkezelo megnevezése: Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz

Az adatkezelés célja: az intézmény tevékenységéhez kapcsolodo direkt marketing tevékenység
folytatdsa, azaz reklamkiadvanyok, aktualis ajanlatok nyomtatott (postai) vagy elektronikus
formaban (e-mail) torténd rendszeres vagy iddszakonkénti megkiildése a regisztraciokor,
feliratkozaskor, illetve hozzajarulaskor megadott elérhetéségekre.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja és a Grt. 6. § (1)-(2) bek. alapjan az
érintett hozzajarulasa. Tajékoztatjuk az érintettet, hogy a hozzajarulasat barmikor
visszavonhatja. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti az azt megel6z6 adatkezelés
jogszeriiségét. Az intézmény leiratkozas esetén a személyes adatokat torli a nyilvantartasabol
¢s tovabbi ajanlatokkal nem keresi meg az érintettet.

A kezelt adatok kore: postai értesités kérése esetén név és lakcim, elektronikus értesités kérése
esetén név ¢és e-mail cim

Az adatkezelés idotartama: az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kére: az intézmény jogosultsiggal rendelkezd
munkavallaloi.

Adattovabbitds.: az elektronikus forméaban végzett direkt marketing feladatok kapcsén a tarolt
adatokat az adatkezel6 szerzddés €rtelmében az informatikai hattérszolgaltatast nyu;jto
adatfeldolgozo TYCMO Kft. részére tovabbitja.

Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: az érintett nem értesiil
programajanlatrol, szolgaltataskinalatrol.

8. Adatkezelés az intézmény Facebook oldalain

Az intézmény szolgaltatasai megismertetése, népszerisitése céljabol Facebook oldalakat tart
fenn, mely az alabbi hivatkozason érhetd el:

https://facebook.com/konyvtar.varosi,

https://www.facebook.com/miklosifutonap/,
https://www.facebook.com/summerfest.szigetszentmiklos/,
https://www.facebook.com/nemcsakjazz/,
https://www.facebook.com/szigetszentmiklosi.szinhazi.eloadasok/,
https://www.facebook.com/varosigaleria/

Az intézmény Facebook oldalain a latogatok altal kozzétett személyes adatokat az intézmény —
nyereményjatékkal kapcsolatos adatkezeléstdl eltekintve, lasd a kdvetkez6 pont) - nem kezeli,
a felhasznalokra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei iranyadok.

Az egyes felhasznalok altal jogellenes, vagy sértd tartalom publikaldsa esetén az intézmény
eldzetes értesités nélkiil kizarhatja az érintettet a tagok koziil, vagy tordlheti hozzaszolasat. Az
intézmény nem felel a Facebook felhaszndlok altal kozzétett jogsértd adattartalmakeért,
hozzaszolasokért.


https://facebook.com/konyvtar.varosi
https://www.facebook.com/miklosifutonap/
https://www.facebook.com/summerfest.szigetszentmiklos/
https://www.facebook.com/nemcsakjazz/
https://www.facebook.com/szigetszentmiklosi.szinhazi.eloadasok/
https://www.facebook.com/varosigaleria/

9. Ajandéksorsolas szervezésével kapcsolatos adatkezelés

Az intézmény altal, illetve az intézmény kdzremikodésével szervezett nyereményjatékok €s
ajandéksorsolasok alkalmaval az intézmény a nyereményjatékra jelentkezd érintettek személyes
adatait kezeli. Az egyes nyereményjatékokra mindenkor kiilon jatékszabalyzat vonatkozik,
melyet az adott nyereményjatékkal kapcsolatban az intézmény a Facebookon hozzaférhetévé
tesz.

Adatkezel6 megnevezése: Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz

Az adatkezelés célja: nyereményjaték nyertesének megallapitasa, értesitése, a nyeremény
megkiildése.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja az érintett hozzajarulasa.
Tajékoztatjuk az érintettet, hogy a hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, a hozzajarulas
visszavondsa azonban nem érinti az azt megeldzo adatkezelés jogszertiségét.

A kezelt adatok kore: név, e-mail cim; Facebook nyereményjaték esetén: az érintett Facebook
felhasznaloneve, profilképe és az érintett altal a nyereményjatékkal kapcsolatban a Facebookon
megosztott egyéb személyes adatok.

Az adatkezelés idétartama: az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig, illetve amennyiben a
jatékszabalyzat erre lehetdséget teremt, a pdtnyertesek kihuzésa érdekében a nyeremények
atvételének id6pontjaig.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: az intézmény marketing tevékenységével
kapcsolatos feladatokat ellatod illetve a konkrét sorsolast szervez6 munkavallaloi.

Az adatszolgaltatas elmaraddasdnak lehetséges kovetkezményei. az érintett nem tud részt venni
a nyereményjatékban.

10. Nyilvanos rendezvényeken készitett fénykép, illetve videdfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

Az intézmény 4altal vagy a kozremiikodésével rendezett, illetve szervezett nyilvanos
rendezvényeken/eseményeken/programokon a rendezvény, illetve az intézmény hasonlo
szolgaltatasainak népszeriisitése érdekében, tovabba a rendezvény eseményeit 0sszefoglalo
filmek/videok/reklamanyagok/brosurak készitése céljabol az egyes eseményeken foto-, hang-
és videofelvételek késziilhetnek. A felvételeket az intézmény k6zosségi oldalakon, sajtoban,
illetve egyéb médiumokban nyilvanossagra hozhatja. A felvételek készitése a rendezvényen
részt vevo latogatokat is érinthetik, tekintettel arra, hogy réluk képmas, hangfelvétel, illetve
képmast és hangfelvételt is tartalmazo video késziilhet.

Az intézmény az €rintett kifejezett és eldzetes hozzajaruldsa hianyaban nem készit kifejezetten
csak az érintettrdl felvételt (egyéni abrazolas), azonban a rendezvényt latogatok a tdmeg/nagy
nyilvanossag részeként adott esetben megjelenhetnek a felvételeken a nagy nyilvadnossag eldtt
zajlo események Osszhatdsdban torténd bemutatasa érdekében. A rendezvény latogatoi a
rendezvényen valo részvétellel hozzajarulasukat adjak ahhoz, hogy esetlegesen tomegfelvétel
szerepldjeként kiilonbozo felvételeken megjelenjenek.

Az intézmény a rendezvényen részt vevo latogatd tdjékoztatdsa érdekében jol lathatd helyen
felvétel készitésére vonatkozo figyelmeztetd jelzéseket helyez ki. Amennyiben a latogatdé nem
kivan a felvételeken (egyéni abrazolas) szerepelni, akkor a rendezvény szervezdinél a felvétel
készitése, vagy nyilvanossagra hozatala ellen tiltakozhat, a réla késziilt felvétel torlését kérheti.

Adatkezelo megnevezése: Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz

Az adatkezelés célja: az intézmény tevékenységének marketingtevékenységgel torténd népszeriisitése,



a rendezvények megorokitése, dokumentalasa.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa,
valamint GDPR. 6. cikk (1) bek. f) pontja alapjan az intézmény jogos érdeke. Az intézmény
jogos érdeke az altala rendezett események latogatottsaganak novelése. A Ptk. 2:48. § (2)
bekezdése alapjan a tomegfelvételek készitéséhez az érintett hozzajaruldsa nem sziikséges.

A kezelt adatok kore: képmas, hang.

Az adatkezelés idotartama. a marketing tevékenységgel elérni kivant cél megvaldsulasaig,
illetve az érintett hozzajarulasanak visszavondsaig.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: az intézmény marketing tevékenységében
kézremiikodé munkavallaloi.

Az adatszolgaltatds elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az érintett bizonyos
megfigyelt teriileteken, bizonyos rendezvény helyszineken nem tud tartézkodni.

11. A Levéltari torvény szerinti kotelezo adatkezelés

Az intézmény a Levéltari torvény 3. § j) pontjaban meghatarozott maradandé értéki irat (a
gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi, tudomanyos, miivelédési,
muszaki vagy egyéb szempontbdl jelentds, a torténelmi mult kutatdsdhoz, megismeréséhez,
megértéséhez, a kozfeladatok folyamatos ellatasahoz és az allampolgari jogok érvényesitéséhez
nélkiilozhetetlen, mas forrasbol nem, vagy csak részlegesen megismerhetd adatot tartalmazé
irat) megOrzésére koteles. Az intézmény a jogszabalyi kotelezettség teljesitése céljabol
személyes adatot kezel az aldbbiak szerint.

A kezelt adatok kore: A Levéltari torvény szerint maradando értékiinek mindsiilo iratok és az
abban foglalt személyes adatok.

Az adatkezelés célja: az intézmény maradando értéki iratainak a jovo nemzedék szdmara
torténd fenntartasa.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek. ¢) pontja alapjan a Levéltari torvény szerinti
jogi kotelezettség teljesitése érdekében.

Az adatkezeles idotartama: 50 év

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: kozlevéltar.

Egyéb adatkezelések

Jelen t4jékoztatoban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az intézmény az adat felvételekor ad
tajekoztatast. Tajékoztatjuk az érintetteket, hogy a hatdsagok, valamint jogszabaly
felhatalmazas alapjan mas szervek megkereshetik az adatkezeldt tdjékoztatds adésa, adatok
kozlése, atadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocsatasa céljabol. Az adatkezel6 azonban ebben
az esetben is csak olyan személyes adatot és csak olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak eléréséhez elengedhetetleniil sziikséges.



XI1. Az érintettek jogai és azok érvényesitése

Az intézmény a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban az aldbbiakat biztositja az
érintettek szamara.

T4ajékoztatdshoz vald jog

1

Az érintettek barmikor kérhetik az intézménytdl, hogy személyes adataik
kezelésérol, valamint az adathordozhatosag jogéarol adjon tajékoztatast, illetve
barmikor kérhetik személyes adataikhoz vald hozzaférést, azok modositasat,
helyesbitését, illetve — a kotelez6 adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.
Az érintettek e jogaikat az adatkezel6 jelen szabalyzat VII.fejezetében megjelolt
elérhetdségein gyakorolhatjak irasban. Té4jékoztatjuk, hogy az irasbeli
tajékoztatas feltétele a személyazonossag igazolasa.

Az intézmény indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil tdjékoztatja az érintettet az egyéb érintetti
jogokra vonatkozd érintetti kérelem nyoman hozott intézkedésekrol.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, a
30 napos hataridé tovabbi 60 nappal meghosszabbithatdo. A hatarido
meghosszabbitdsarol az intézmény a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

A tajekoztatast €s intézkedést dijmentesen kell biztositani.

Ha az ¢rintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédo
jellege miatt — tulzo, Ggy az intézmény, figyelemmel a kért informacidé vagy
tajekoztatas nyajtasaval vagy a kért intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ
koltségekre:

a) észszerl Osszegl dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

Kotelezo tajékoztatas

6.

A személyes adatok elsé megszerzésének idépontjaban az intézmény
az érintetteket tajékoztatja az alabbiakrdl is:

a) aszemélyes adatok tarolasanak id6tartamarol

b) az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az intézménytdl a ra vonatkozo
személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, egyes jogalapokhoz
tartozd adatkezelés esetében torlését vagy kezelésének korlatozésat, és egyes
jogalapokhoz tartozd adatkezelés esetében tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald jogarol,



7. Az intézmény a kotelez6 tajékoztatasnak tobbféle modon tesz eleget.

a) Az e fejezetben foglalt informaciokat az intézmény ("Adatkezelési szabalyzat
¢és tajékoztatd" cimen) kozzéteszi a honlapjan olyan médon, hogy az kdnnyen
megtalalhato és konnyen elérhetd legyen az érintettek szamara.

b) A honlapon vald kozzététel mellett nyomtatott formaban elérhetd az intézmény
informacios pultjaban és rendezvényei helyszinén telepitett

szervezdi/informacids pontban.

8. Az intézmény az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett
kérésére, rendelkezésre bocsatja.

Helyesbitéshez vald jog

9. Az intézmény, az érintett erre iranyuld kérelme esetén helyesbiti az érintettre
vonatkozoan pontatlanul kezelt személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy
kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan
torténd — kiegészitését.

10. Az intézmény tajékoztatja a helyesbitésrél vagy kiegészitésrél mindazokat,
akikkel a személyes adatot kozolték (pl. adatfeldolgozok).

Torléshez (elfeledtetéshez) valo jog

11. Az intézmény indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre vonatkozo
személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat
gylijtotték vagy mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat
(hozzdjarulason alapuld adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

C) azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerii
ok az adatkezelésre;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelte az intézmény és ez bebizonyosodik;

e) aszemélyes adatokat az intézményre alkalmazand6 unids vagy tagallami
jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

12.  Amennyiben az intézményhez torlési kérelem érkezik, az intézmény els6 1épésként
megvizsgalja, hogy a torlési kérelem valoban a jogosulttol szarmazik-e. Ennek
érdekében az intézmény elkérheti az érintett €s az intézmény kozott fennalld
szerzOdés azonositadsara szolgald adatokat (példaul szerz8désszadm, szerzOdés
kelte), az érintett szamdara az intézmény altal kiallitott irat azonositészamat, az
érintettrél nyilvantartott személyazonosité adatok megadasat (az intézmény
azonban nem kérhet azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az érintettr6l nem
tart nyilvan).



13.

14.

15.

Amennyiben az intézménynek eleget kell tennie a torlési kérelemnek, tgykoteles
mindent megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az 6sszes adatbazisbol
torlésre keriiljon.

Az intézmény a torlésrdl jegyzokonyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torlés
megtorténtét igazolni tudja. A jegyzékonyvet az intézmény képviselGje vagy
helyettese illetve az adatvédelmi tisztviselé irjak ald. A torlési jegyzOkonyv
tartalmazza:

a) az érintett nevét
b) a torolt személyes adattipust
C) a torlés idépontjat.

Az intézmény tajékoztatja a torlési kotelezettségrol mindazokat, akikkel a
személyes adatot k6zolték (pl. adatfeldolgozdk).

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

16.

17.

18.

19.

Az intézmény az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az aladbbiak

valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az intézmény
ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

Ha az adatkezelés az el6z6 pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes
adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy
jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unio, illetve valamely
tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Az intézmény tajékoztatja a korlatozasrol mindazokat, akikkel a személyes adatot
kozolték (pl. adatfeldolgozok).

Az intézmény az érintett személyes adatanak korlatozas aloli feloldasarol az
érintettet értesiti.



Jogorvoslathoz valé jog

20.

21.

22,

Amennyiben az intézmény az érintett szerint megsértett valamely, az
adatkezelésre vonatkozé torvényi rendelkezést, vagy nem teljesitette az érintett
valamely kérelmét, az érintett jogosult a feliigyeleti hatdsaghoz panaszt benyujtani
(Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatosag, http://naih.hu,
telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5., e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu).

Amennyiben az érintett kiilfoldi allampolgéar, tigy a lakhelye szerinti feliigyeleti
hatdsagnal is panaszt tehet.

Az érintett jogosult jogai megsértése esetén birésaghoz fordulni.

XI11. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

4,

Az  adatkezelési tevékenységek nyilvantartasdit az intézmény az
elszamoltathatosag elvébol kovetkezéen annak érdekében végzi, hogy az GDPR-
nak val6é megfelelést nyomon tudja kdvetni, és igazolni tudja.

Az intézmény a felelGsségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrol
legalabb az alabbi nyilvantartasokat vezeti:

a) adattovabbitas nyilvantartasa

b) érintetti jogok érvényesitése iranti kérelmek és az arra az intézmény altal adott
valaszok nyilvantartasa

€) hatosagi megkeresések és az arra az intézmény altal adott valaszok
nyilvantartasa

d) adatkezelés megsziintetése iranti kérelmek nyilvantartasa

€) szerzddo partnerek nyilvantartasa

f) marketing célti megkeresések nyilvantartasa

g) munkaviszonnyal Gsszefliggd személyes adatok kezelésének nyilvantartasa

h) munkaer6-felvétel nyilvantartasa

[) adatvédelmi incidensek nyilvantartasa.

Az intézmény nyilvantartast vezet az adatfeldolgozoként végzett adatkezelési
tevékenységérdl, mely nyilvantartas a kovetkezo informaciokat tartalmazza:

a) az adatfeldolgozo vagy adatfeldolgozok és azok képviseldinek neve és
elérhetdségei;

A nyilvantartasokat az intézmény irasban vezeti, papir alapon vagy elektronikus
formatumban.

XI111. Adatbiztonsagi rendelkezések

1

Az intézmény a tudomdny és technoldgia allasa és a megvalositas koltségei,
tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei €s céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valoszinliségii


http://naih.hu/

¢s sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének
megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja.

2. Elozbek értelmében az intézmény koteles garantdlni az altala kezelt adatok
bizalmassagat, sérthetetlenségét és rendelkezésre allasat.

3. A megfeleld szintli adatbiztonsagi intézkedések meghatdrozasa érdekében az
intézmény a kezelésében 1évé minden egyes adatidlloményt a védelmi igény
szempontjabol értékel, és biztonsagi fokozatba sorol.

4. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitasahoz elemezni kell:

a) a kezelt személyes adatok  jogosulatlan  megismerésével,
megvaltoztatasaval, torlésével, a hardver- ¢és szoftvereszkozok
megrongalasaval jar6 kockazatot és a varhatd kart;

b) azt, hogy helyreallithato-e a sériilt adatallomany, valamint az esetleges
helyreallitas raforditasait, a személyes adatok reprodukalasahoz sziikséges
adatforrasok rendelkezésre allasat, a manualis hattérnyilvantartasbol az
elveszitett adatok potlasanak lehetdségét;

C) azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e
megkiilonboztetett biztonsagi eldirasokat alkalmazni;

d) az adatbiztonsagot veszélyezteté mas kockazati elemeket;

5. Az adatkezelés biztonsaga megvalositdsa érdekében az intézmény fizikai és
adminisztrativ kontrollokat alkalmaz egyiittesen.

6.  Azintézmény legalabb az alabbi fizikai kontrollokat alkalmazza:

a) az intézmény az altala mind elektronikusan, mind pedig papir alapon kezelt
adatokhoz val6é jogosulatlan hozzaférés elkeriilése érdekében biztositja,
hogy a kezelt adatokhoz fizikailag ne férhessen hozzé arra jogosulatlan
személy [irodak zarasa; monitorok olyan médon torténé elhelyezése, hogy
az azon szerepld adatokra kizardlag a jogosultak lathassanak ra. A
munkavallalok gépei néhany perc tétlenség utdn zaroljak magukat,
ismételt bejelentkezéshez jelszo sziikséges. A gépek képernydi a
munkavallalok felé néznek, igy az intézmény vendégei nem lathatjak a
tartalmukat.

b) Minden adatkezeléssel foglalkozo személy munkaja kozben kdoteles az
elvarhatd legnagyobb gondossaggal eljarni az adatok hitelessége,
megorzése ¢és az illetéktelen hozzaférés megakadalyozasa érdekében.

7. Az intézmény legalabb az alabbi adminisztrativ kontrollokat alkalmazza:

a) az intézmény biztositja, hogy a személyes adatokhoz vald esetleges
hozzaférés  dokumentacidkban nyomon  kovethetdé legyen: a
szamitogépeken a be-¢€s kijelentkezés naplozott.

b) az intézmény biztositja olyan iratkezelési eljarasrend kialakitasat, hogy a



hozza tévesen beérkezO személyes adatokat tartalmazo iratok a lehetd
leghamarabb kisziirésre keriiljenek és azokat a lehetd legsziikebb személyi
kor ismerje meg [amennyiben a postabontd gy itéli meg, hogy ilyen
adatot tartalmazé irat birtokdba jutott, ugy azt kizdrdlag az arra jogosult
személlyel ismerteti, aki haladéktalanul gondoskodik az iratnak a
cimzetthez/megismerésre jogosulthoz valo eljuttatasarol].

XI1V. Adatvédelmi incidensek kezelése

1. Adatvédelmi incidens (a tovabbiakban: incidens) bekdvetkezése esetében az ezt
¢szlel6 munkavallal6 haladéktalanul, de legkésébb annak észlelésétdl szamitott
24 6ran beliil kdteles jelezni az incidenst e-mailben a foldi.edina@sargahaz.com
cimre, vagy telefonon az adatvédelmi tisztviselonek.

2. Az incidenst az adatkezel0 haladéktalanul, az adatvédelmi tisztviselO
bevonasaval kivizsgalja abbol a szempontbol, hogy az valosziniisithetden jar-e
kockazattal a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve.

3. Amennyiben a kivizsgalas eredménye alapjan az incidens valésziniisithetéen
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
legkésobb 72 oraval az incidens észlelését kovetden az adatkezeld elektronikus
uton, a GDPR 33. cikk (3) bekezdése szerinti tartalommal bejelenti az incidenst
a felligyeleti hatosagnak és az incidens kezelése érdekében megteszi a sziikséges
technikai, illetve szervezeti intézkedést.

4. Amennyiben a kivizsgalds eredménye alapjan az incidens valdsziniisithetéen
magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
az el6z6 pontban foglalt intézkedéseken tul az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az incidensrél, kivéve, ha a GDPR 34,
cikk (3) bekezdésében meghatarozott feltételek barmelyike fennall.

5 Az incidensekrél az intézmény elektronikus nyilvantartast vezet, amelyben
feltlinteti az incidenshez kapcsolodé tényeket, annak hatasait €s az orvoslasara
tett intézkedéseket.

6.  Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza
a késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

7. Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatésdgnak bejelenteni, ha az adatvédelmi
incidens valdszintisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
¢és szabadsagaira nézve.

8. Az ¢rintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:

a) az intézmény megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz val6 hozzaférésre fel
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nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az intézmény az adatvédelmi incidenst kdveten olyan tovabb intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett
magas kockazat a tovabbiakban valdsziniisithetden nem valosul meg;

C) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
¢érintetteket nyilvadnosan kozzétett informéciok utjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonlé intézkedéseket kell hozni, amely biztositja az érintettek
hasonloan hatékony tajékoztatasat.

XV. A feliigyeleti hatosag elérhetdségei:

Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidészabadsag Hatosag
http://naih.hu

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Kelt: Szigetszentmiklds, 2019. november 21.

Lazar Gergo
1gazgatd
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