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1. Altalanos szabalyok

1.1

Altalanos nyitvatartas

Felnott Konyvtar Gyermekkonyvtar
Hétfot61-cstitortokig 11-18 h Hétfot61-cstitortokig 12-18 h
Péntek sziinnap Péntek sziinnap

Szombat 9-13 Szombat 9-13 h

1.2

Az olvasoi térbe gyulékony anyagot bevinni tilos.

1.3

Az olvaso6 altal a Konyvtar tereibe bevitt személyes hasznalati targyakért (pl. karora,
mobiltelefon, laptop stb.) a Konyvtar felelésséget nem vallal. Felhivjuk hasznaloink
figyelmét, hogy a lopas lehetdségének elkertiléséért a személyes targyaikat a Konyvtar
hasznalatakor (pl.: katalogusban, polcon torténd keresés) ne hagyjak az iildhelyiik mellett
Orizetleniil! A talalt targyakat az olvaso barmely konyvtarosnak leadhatja.

1.4

A konyvtéari vagyon (épiilet, berendezés, allomany) koztulajdon. Epségben tartésa, fokozott
gonddal torténd haszndlata minden latogato kotelessége. Szandékos rongélas esetén az olvaséd
hasznalati joga felfliggeszthetd, sulyos esetben bevonhato.

1.5
A dokumentumokat, berendezési targyakat szandékosan vagy gondatlansagbdl megrongélo
személynek az okozott kart meg kell téritenie.

1.6
A Konyvtar teriiletén hordozhatd személyi szamitogeép, vezetéknélkiili internet hasznalata
engedélyezett. (Az igénybevétel feltételeit és modjat a 2. szamu melléklet tartalmazza).

1.7
A konyvtar tulajdondban 1évo szamitogépeket csak a megengedett szolgaltatdsokra szabad
igénybe venni. (Lasd 2. szama melléklet)

1.8
A konyvtar teriiletét elhagyo olvasd, ha erre kiilon felszolitast kap koteles taskdja, kabatja,
dzsekije tartalmat bemutatni a konyvtar munkatarsainak.

1.9

A konyvtar kozonségforgalmi tereiben az alkohol- €s a drogfogyasztas, a dohanyzas tilos.
Dohanyozni csak az épiileten kiviil lehet a kijelolt helyen. Az olvasétermekben, a konyvtar
szolgaltatasi helyein az étkezés és az italfogyasztas tilos.

1.10

A Konyvtarban vald tartézkodas a tarsadalmi egyiittélés szabalyai értelmében megkivanja a
fokozottan csendes, a tobbi olvasdét nem zavard magatartast és az apoltsagot. Kirivoan
mosdatlan, rossz szagot arasztd olvas6 a Konyvtarat nem hasznalhatja.



1.11

A mobiltelefonok néma iizemmodban (rezgd funkcid) a Konyvtar latogatasanak teljes ideje
alatt hasznalhatoak. A telefonalas viszont az olvasétermekben nem megengedett. Az
olvasoétarsakat zavaré6 mobil kommunikacié a Konyvtar egész teriiletén melldzendod.

1.12
A hasznalati szabalyok megsértdit a Konyvtar figyelmezteti, sulyosabb esetben az Igazgato6 a
hasznalati jogot is megvonhatja, a kdnyvtar munkatarsainak javaslattétele alapjan.

1.13

A Konyvtarhasznalati Szabéalyzat fobb pontjai (eszk6zok hasznalata, kolcsonzés, kartéritési
kotelezettség) a beiratkozas (regisztracid) soran ismertetésre kertilnek, a roviditett szabalyzat
atolvasasa kotelez0d, a teljes szabalyzat folyamatosan hozzaférhetd a konyvtarban. Az
ismeretek hidnyara vonatkoz6 hivatkozas nem mentesiti az olvasot a kotelezettségek
teljesitése alol.

2. A Konyvtar hasznalata

2.1
A Konyvtarat barki latogathatja, de bizonyos szolgaltatasok igénybevételére csak a Konyvtar
tagjai jogosultak. Konyvtari tagnak a beiratkozott olvasok mindsiilnek.

2.2

A beiratkozott olvasé alairasaval igazolja, hogy a haszndalati szabalyokat magara nézve
kotelezden elfogadja. Az aldirand6 nyilatkozatot a személyes kdlcsonzdtasak betétlapjanak
hatoldala tartalmazza (lasd. 1. szamu mellékletben). Az elsé évben ezen, a masodik és minden
tovabbi évben a roviditett szabalyzathoz mellékelt listan kell aldirni (Lasd. 5. szamt
melléklet). Kezességvallalas esetén minden esetben ala kell irni a kezességvallaloi
nyilatkozatot és a mellékelt listat is.

2.3

A kezességvallalonak az olvaso beiratkozasakor egyszeri kezességvallaloi nyilatkozatot (lasd
a 1. szami mellékletben) kell tennie. A kezességvallaloi nyilatkozat csak irdsban vonhatd
vissza. Anyagi felelosséget vallalo kezes lehet barmely cselekvOképes, nagykort, allandé
vagy ideiglenes magyarorszagi lakcimmel rendelkezd magyar allampolgar, aki a Konyvtar
hasznalatatol nincs eltiltva

2.4

A beiratkozasért a konyvtar dijat szed. (A beiratkozasi dijakat és a kedvezményeket a 4.
szami melléklet tartalmazza.)

2.5



Lejart olvasdjegy hosszabbitasakor a meghosszabbitott érvényességi idot a dij befizetésének
napjatol szamitja a Konyvtar. A kezességvallaloval valtott olvasdjegy €rvényességének
hosszabbitasa esetén a kezességvallalonak ujra nyilatkozatot kell tennie. A beiratkozasi
perioddus leteltével, vagy a kezességvallalasi nyilatkozat visszavonasanak napjan —
amennyiben nincs az olvasonak tartozasa - megsziinik a konyvtari tagsag.

2.6
A beiratkozaskor, a kezesség vallalasakor, olvasdjegy hosszabbitasakor és az adatok
megvaltozasakor a személyi adatokat hitelt érdemlden igazolni kell.

2.7

A beiratkozas, a kezességvallalas, meghatalmazas soran az érintettnek a kdvetkezd kotelezden
megadandd személyes adatokat kell hitelt érdemléen (igazolvannyal, egyéb hiteles okirattal)
igazolnia:

-Név (sziiletési csaladi és utonév);

-Anyja sziiletési csaladi és utoneve;

-Sziiletési 1d0 €s hely;

-Alland6 lakcim, tartozkodasi vagy levelezési cim;

-A személyi igazolvany (annak hianyaban utlevél vagy vezet6i engedély szama),
kiilfoldieknek az utlevél szama.

2.8
A konyvtar altal a beiratkozas soran kért tovabbi adatok és bemutatando igazolasok. Ezek
megadasa onkéntes és nem feltétele a konyvtari tagsagnak:

-Telefonszdm, e-mail cim (a gyorsabb kommunikaciot szolgalja);

-Foglalkozas (statisztikai célokbol);

-Minden tanul6tol érvényes hallgatodi jogviszony igazolas (érvényesitett didkigazolvany vagy
iskolalatogatasi igazolas);

-Kedvezményre jogosult beiratkozoktol a kedvezményre jogosultsag hiteles igazolasa (pl.
nyugdijas igazolvany, munkahelyi igazolas, allaskeresOk esetén a regisztracid igazolasa, stb.).

3. Konyvtari szolgaltatasok

3.1

Beiratkozashoz nem kotott szolgaltatasok:

A Konyvtar olvasok szdmara hasznalatra bocsatott tereiben dokumentumok helyben torténd
haszndlata.

A kolcsonzOpult munkatarsai altaldnos és szakirodalmi informaciokat nyujtanak az allomany,
a katalogus, szamitogépes adatbazisok alapjan.

Masolat szolgéltatas. A konyvtar dllomanyanak egységeirdl a szerzdi jog szabalyait €s az
allomanyvédelmi szempontokat figyelembe véve kérésre masolatokat készit.
A masolas téritési dijhoz kotott (1asd 4. szamu mellékletet).

3.2



Beiratkozashoz kotott szolgaltatasok:
Az olvasoi terekben elhelyezett szamitogépes munkaallomasok hasznélata.

Kolcsonzés. A Konyvtar allomanyéanak e célra kijelolt részét kdlesonzi, illetve allomanyat
konyvtarkozi kolcsonzés révén mas konyvtarak hasznaldinak rendelkezésére bocsatja.

A kolcsondzési id6 dokumentumtipustol fliggden valtozik, részletesen lasd a 3. szdmu
mellekletet.

Az un. Csaladi olvasojegy valtasa lehetdve teszi azt, hogy adott beiratkozott személy mas
felndtt csaladtagja, hozzatartozdja szamara is kolcsondzhessen konyvtari dokumentumokat. A
Csaladi olvasdjegy valtasahoz nem kell a csaladtagnak/hozzéatartozonak meghatalmazast
adnia, mert azt a kdnyvtar iranyaba csak a beiratkozott személy hasznalhatja. A beiratkozast
végzd adatai teljes korlien, a csaladtag/hozzatartozo adatai egyszertsitve keriilnek felvételre
(név, ¢életkor, foglalkozas). A konyvtari dokumentumokért a beiratkozott személy felel. A
Csaladi olvasdjegyet csak 16 év 0lotti személy valthat és csak 16 év feletti
csaladtag/hozzatartozo lehet a kedvezményezettje. Csaladi olvasdjegy valtasanal az alap
kedvezmények igénybe vehetdek.

Minden olvas6 koteles figyelemmel kisérni kolesonzott dokumentumainak lejarati idejét. Ha
az olvaso késedelembe esik a nala 1évo dokumentumokkal, késedelmi dijat kell fizetnie.

A kolcsonzési hataridd legfeljebb két izben személyesen, telefonon, e-mailben, vagy a
konyvtari portalon keresztiil hosszabbithato.

A Konyvtar hasznalatra alkalmas dokumentumot ad at az olvasonak.

A dokumentumok allapotat a visszavételkor a Konyvtar ellendrzi.

Ha a kdlcsonzd a dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, és nem potolta a
dokumentumot azonos gytijteményi értékli példannyal, akkor potlasi dijat kell fizetnie.

Eldjegyzés. Az olvaso altal keresett, de kdlcsonzés alatt allo6 dokumentum eléjegyezhetd.

A konyvtar az dllomanyabol hidnyzd dokumentumok hozzaférhetdségét konyvtarkdzi
kolcsonzés utjan biztositja a konyvtarhasznalok szamara.



1. szamu melléklet
Nyilatkozatok, nyomtatvanyok

Beiratkozasi nyilatkozat (t4jékoztato jellegli, a Beiratkozasi nyilatkozatot minden esetben a
konyvtarban, beiratkozaskor, személyesen kell aldirni, az alabbi szoveg a kolcsonzdtasak
betétlapjanak hatoldalan talalhato)

»A Konyvtar hasznalati szabalyait megtartom. A kdlcsonzott dokumentumokat
hataridére visszahozom. Személyi adataim valtozasait bejelentem.”

az olvaso alairasa

A beiratkozas soran a kotelezOen megadandd személyes adatokon tul a Konyvtar statisztikai
¢s kapcsolattartdsi célbol onkéntesen megadhatd tovabbi személyes adatokra is rakérdez!
Amennyiben On ezen adatokat kozli, ugy ez azt a szandékot is kifejezi, hogy hozzajarul az
adatok Konyvtar altali jogszerii kezeléséhez €s ezt alairdsaval igazolja.

Kezesséovallaloi nvilatkozat

Az olvasoért kezességet vallalo adatai

Név:

Anyja heve:

Lakcim:

Sziil. hely, év, ho, nap:

Tel. szam:

Email cim:

Az olvasoért kezességet vallalok. Ha a
konyvtarral szemben vallalt kotelezettségének
nem tesz eleget, a konyvtar szabalyzatanak
megfeleléen teljesitésiiket vallalom.

Datum:

a kezes alairasa




2. szamu melléklet

el

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Szamitogép- és internethasznalati szabalyzat

Ez a szabalyozéas a szigetszentmiklosi Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz Felnott és
Gyermekkonyvtarara vonatkozo Konyvtarhasznalati Szabalyzat része.
A szabdlyzat hatdlya az alabbi helyen elhelyezett kovetkezd gépekre terjed ki:
Felnott konyvtar 3db
Feln6tt konyvtar (OPAC) 1 db
Ebbdl 3 db internetkezeld és office programok hasznalatara alkalmas, egy pedig
kizardlag a konyvtar szamitdgépes kataldgusaban (OPAC) vald keresésre szolgal.
Az érvényes konyvtari tagsag magaban foglalja az ingyenes internethasznalatot.
Az érvényes konyvtari tagsaggal nem rendelkezOk alkalmanként 300,-Ft befizetésével
vehetik igénybe ezt a szolgaltatasunkat.
Az olvasoteremben elhelyezett, erre a célra fenntartott szamitégépeket sajat olvasoi
jeggyel rendelkezd olvasodink vehetik igénybe.
A gép hasznalatat a kolcsonzd asztalnal kell kérni a konyvtarostol.
Egy olvasé naponta 30 percre foglalhat le szamitogépet. Amennyiben a szolgaltatasra
masok nem tartanak igényt, az internet-hozzaférés tovabbi max.30 percre
meghosszabbithato, am a konyvtaros kérésére azonnal felfiiggesztendod.
Egy gépnél egyszerre maximum két olvaso tartozkodhat, de csak az hasznalhatja, aki
regisztraltatta magat.
A szamitogépeken talalhaté bejelentkezési felilletek koziil az OLVASO vagy az
INTERNET elnevezésti van a felhasznalok szamdra fenntartva. Ezeknél a feliileteknél
jelszo nincs.
A szamitdgépeken a kdvetkezd szolgaltatasokat lehet igénybe venni:

- szovegszerkesztés, tablazatkezelés (Word, Excel — ismerettel!),
- Internetes oldalak megtekintése, szorfozés a vilaghalon,

- elektronikus levelezés,

- pendrive-ra masolas

- CD lejatszas

- nyomtatas (kiilon kérés alapjan).

A katalogus tavoli (konyvtaron kiviili) 1d6 és térbeli korlatok nélkiili elérési lehetdsége
Interneten, a konyvtar honlapjarol (kivéve az adatbdzis karbantartisi idejét, mentés,
upgrade, stb.): www.sargahaz.com, KONYVTAR fiil, a KONYVEK gombra kattintva biztositott.
A szamitogéphasznalat soran a konyvtarosoktol technikai tanacsadas, segitségnyujtas
kérhetd.

Maganjellegii levelezésre (e-mail) kiilon postafidkot a konyvtar nem biztosit. Erre a
célra kérjiik, valamelyik ingyenes levelezo oldalt hasznalni (pl. www.freemail.hu)! A
levelezés csak WEB feliileten folyhat.

A hasznadlok kozizlést sérto Internetes oldalakat nem ldatogathatnak (pl. vallasi, etnikai,
politikai vagy mas jellegli érzékenységet sértd, valamint pornograf oldalak)! A gép
regisztralja a latogatott web-helyeket, ezért nem érdemes kockaztatni.

A szamitogépek ki- és bekapcsolasat, valamint a kiilon igényelt alkalmazasok inditasat
(pl. nyomtatds) csak a konyvtaros végezheti! A munka befejeztével vagy az 1d6
lejartaval a szamitdgépet nem szabad kikapcsolni, de a futtatott alkalmazdsokat be kell
zarni, az Internetrol ki kell lépni. Az 0nallo nyomtatdsbol eredd hibakért feleloséget
nem vallalunk, a tévesen vagy feleslegesen kinyomtatott oldalakat is meg kell tériteni.



16.

17.

18.

19.

20.

Tilos a szamitogép bedllitasait (rendszer, képernyOkiméld, hattér, jelsz6, bongészo,
kezddlap, stb.) megvdltoztatni, a miiszaki hibakat sajat keziileg elharitani! 4 rendszerben
eészlelt hiba esetén azonnal szoljon a kényvtarosnak!

A szamitdgépre nem engedélyezett semmilyen szoftver telepitése, fajlok mentése. Az
engedély nélkiil telepitett vagy mentett alkalmazasok leéllitaskor automatikusan torlésre
keriilnek. Sajat adathordoz6 (CD, pendrive) hasznilata megengedett.

A koOnyvtarban hasznalt technikai eszkozok épségéért a felhasznalok anyagi
feleldsséggel tartoznak.

A hasznalo a szamitogép haszndlat soran nem sértheti meg a kulturalis intézmény
kovetelményeit, erkolcsi elvarasait. A konyvtaros joga és kotelessége, hogy a szamitogép
hasznalata soran kulturalatlanul viselkedoket a munkaadllomasoktol feldllitsa. A
szabalyokat megsértoket kiilon nyilvantartasba veszi a konyvtar.

A hasznalati szabalyok be nem tartisa miatt a konyvtar vezetdje hatarozatlan idOre
felfliggesztheti az olvas6 hasznalati jogat.

Vezeték nélkiili internet (WIFI) hasznalatara vonatkozo szabalyzat

Ez a szabdlyozas a szigetszentmiklosi Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz Felndtt és
Gyermekkonyvtarara vonatkozo Konyvtarhasznalati Szabalyzat része.

A WIFI hozzaférés a Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz foldszintjén, a Felndtt és a
Gyermekkonyvtarban dijmentesen biztositott az épiilet illetve a konyvtarak nyitvatartasi
idejében.

A hasznalat megkezdése elott szobeli egyeztetés sziikséges a felhaszndlo illetve az
Intézmény barmely dolgozdja kdzott.

Az Intézmény a vezeték nélkiili internet hasznalatahoz aramvételi lehetdséget,
technikai eszkozt illetve technikai segitséget nem biztosit.

Az igénybevétel az alabbi technikai paraméterek alapjan lehetséges:

Hozzéaférési pont (SSID): Sargahaz_free

Titkositas modja (SECURITY MODE): wpa-tkip

Titkositd kulcs (WPA-KEY): nincs

A hasznalé a vezeték nélkiili internet hasznalata soran nem sértheti meg a kulturalis
intézmény kovetelményeit, erkolcsi elvardsait. Az intézmény dolgozdjanak joga €s
kotelessége, hogy a szolgéltatds haszndlata sordn kulturalatlanul viselkeddket
figyelmeztesse, a szolgaltatas igénybevételének befejezésére szolitsa fel. A szabalyokat
megsértoket kiilon nyilvantartasba veszi a konyvtar.

A hasznalati szabalyok be nem tartisa miatt a konyvtar igazgatoja hatdrozatlan idore
felfliggesztheti a hasznalati jogot.



3. szamu melléklet
Kolcsonzési hataridok és a kolesonozheto dokumentumok darabszama

1. Konyvek:

Ko6lcsondzhetd dokumentumok szdma: 4 db
Koélcsonzési 1d6: 28 nap

Roviditett kolcsonzési ido: 21 nap

Tartos kolcsonzési ido.: 84 nap
Meghosszabbitési id6: 28 nap

Tiirelmi id6: 56 nap

2. Folyéirat

Ko6lcsonozhetd dokumentumok szama: 10 db
Kolcsonzési 1d6: 7 nap

Meghosszabbitési idd: nincs lehetdség hosszabbitasra
Tiirelmi id6: 7 nap

3. Zenei CD

Ko6lcsondzhetd dokumentumok szama: 2 db

Koélcsonzési id6: 7 nap

Meghosszabbitési idd: nincs lehetdség hosszabbitasra

Tiirelmi id6: 14 nap

Igazoltan sulyos latassériilt olvasoink a CD gyiijteményiink dokumentumait ingyenesen
kolcsonozhetik a fenti szabalyok betartasa mellett.

4. Hangoskonyv

Ko6lcsondzhetd dokumentumok szdma: 2 db

Koélcsonzési 1d6: 14 nap

Meghosszabbitési idd: nincs lehetdség hosszabbitasra

Tiirelmi id6: 14 nap

Igazoltan sulyos latassériilt olvasoink a hangoskonyvtarunk dokumentumait ingyenesen
kolcsonozhetik.

5. Miisoros DVD

Ko6lcsonozhetd dokumentumok szama: 2+1 db

Kolcsonzési 1d6: 2 nap

Meghosszabbitési idd: nincs lehetdség hosszabbitasra

Tiirelmi id6: 4 nap

Igazoltan sulyos hallaskarosult olvaséink a DVD gyilijteményiink dokumentumait
ingyenesen kolcsonozhetik.



4. szamu melléklet

Dijtételek
(Utoljara modositva: 2015. januar 1.)

Beiratkozasi dij
18 évesnél idosebb, aktiv dolgozok 1500,-Ft
Szigetszentmiklés Onkormanyzata 4ltal fenntartott cég vagy
o e . . Ingyenes
intézmény, mint jogi szemely
Mas cég vagy intézmény, mint jogi személy 1500,-Ft
16 évesnél idOsebb, érvényes didkigazolvannyal rendelkezd tanuld,

, 900,-Ft
hallgato
A Munkaiigyi Kozpont altal regisztralt aktiv munkanélkiili 900,-Ft
Nyugdijas 900,-Ft
A GYES-en, GYED-en vagy GYET-en 1év0 személy 900,-Ft
Foallast anya 900,-Ft
16 év alatti gyermek, didk Ingyenes
70 évnél idésebb nyugdijas Ingyenes
Szigetszentmikldson dolgozo pedagdgus vagy 6vond Ingyenes
Konyvtar szakos foiskolai vagy egyetemi hallgato Ingyenes
Mas konyvtarak, muzealis intézmények illetve levéltarak dolgozoi | Ingyenes
Csaladi olvasojegy Alapdij+500,-Ft
Kolcsonzési dij
Konyvek Ingyenes
Folyo6iratok Ingyenes
Zenei CD 300,-Ft/db
Hangoskdnyv 300,-Ft/db
Misoros DVD lemez 300,-Ft/db
Szamitogéphasznalat
Szamitogéphasznalat beiratkozott olvasdk szamara Ingyenes
Szamitogéphaszndlat nem beiratkozott olvasok szamara 300,-Ft/alkalom
WIFI szolgaltatas igdnybevétele Ingyenes
Fénymasolas, nyomtatas (fekete-fehér) 1-10 darabszam esetén
A/4 25,-Ft/db
Dupla A/4 30,-Ft/db
A/3 35,-Ft/db
Dupla A/3 40,-Ft/db
Fénymasolas, nyomtatas (fekete-fehér) 10 darabszam felett
A/4 20,-Ft/db
Dupla A/4 25,-Ft/db
A/3 30,-Ft/db
Dupla A/3 35,-Ft/db
Fénymasolas, nyomtatas (szines)
A4 150,-Ft/db
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Dupla A/4 250,-Ft/db
A/3 300,-Ft/db
Dupla A/3 400,-Ft/db

Konyvtarkozi kolesonzés

400,-Ft/kotet

Ertesités eléjegyzett dokumentumrél

Ertesités telefonon

100,-Ft/alkalom

Ertesités e-mailben

Ingyenes

Dokumentum elvesztése, rongalas

Altalanos téritési dij

250,-Ft/dokumentum

Konyvkotészeti illetve a hozzé tartozo postakoltség dija

Eseti megallapitds alapjan

A dijtételek az AFA-t tartalmazzak!
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5. szamui melléklet

LA szigetszentmikldsi Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz Felnétt és Gyermekkdnyvtara hasznalati
szabalyait megtartom. A koélcsénzott dokumentumokat hataridére visszahozom. Személyi adataim
valtozasait bejelentem.”

Sorszam | Beiratkozas napja Olvashaté név Alairas
(Ev, hénap, nap)
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